
1 de 2 GAD Municipal del Cantón Samborondón
f1) Formularios o Formatos de 

Solicitudes

Tipo de trámite Denominación del formulario Descripción del formulario
Link para descargar el formulario / Portal de Trámites 

Ciudadanos

Acceso a la información Pública
Solicitud para ejercer el derecho humano de acceso a la 

información pública

Este formulario le permite solicitar información pública que se genere o se 
encuentre en poder la institución, de conformidad con la Ley Orgánica de 

Transparencia y Acceso a la información Pública - LOTAIP (Arts. 9 y 19)
Acceso a la información Pública

Permiso para rótulo publicitario Solicitud para permiso de rótulo publicitario
Permite solicitar el permiso para la instalación o renovación de rótulo 

publicitario.
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Certificado de uso de suelo Solicitud para certificado de uso de suelo 
Permite solicitar certificado de uso de suelo donde se encuentra ubicado el 

predio. 
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Cambio de uso de suelo Solicitud para cambio de uso de suelo 
Permite solicitar la modificación del uso de suelo, justificado por informes 

técnicos y jurídicos.
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Registro Municipal de Profesionales 
de la Construcción

Registro o Renovación de Credencial Profesional Municipal 
Este formulario le permite al Arquitecto o Ingeniero Civil, solicitar su 

credencial Profesional Municipal para realizar trámites municipales como 
responsable técnico de alguna obra.

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Copias Certificadas Solicitud de Copias Certificadas 
Este formulario le permite a la ciudadanía, solicitar algún documento que 

repose en la Secretaria General Municipal para realizar sus  trámites  
municipales respectivos.

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

CERTIFICADOS

EL USUARIO SE ACERCA A VENTANILLA PROPORCIONA SUS 
DATOS: NOMBRES Y APELLIDOS; NÚMEROS DE TELÉFONO, 

CONVENCIONAL O MÓVIL; CORREO ELECTRÓNICO.- 
LUEGO LA FIRMA VERIFICANDO SUS DATOS 

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

INSCRIPCIONES DE PROPIEDAD

EL USUARIO SE ACERCA A VENTANILLA PROPORCIONA SUS 
DATOS: NOMBRES Y APELLIDOS; NÚMEROS DE TELÉFONO, 

CONVENCIONAL O MÓVIL; CORREO ELECTRÓNICO.- 
LUEGO LA FIRMA VERIFICANDO SUS DATOS 

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

INSCRIPCIONES DE GRAVÁMENES

EL USUARIO SE ACERCA A VENTANILLA PROPORCIONA SUS 
DATOS: NOMBRES Y APELLIDOS; NÚMEROS DE TELÉFONO, 

CONVENCIONAL O MÓVIL; CORREO ELECTRÓNICO.- 
LUEGO LA FIRMA VERIFICANDO SUS DATOS 

2. RETIRA A LOS 5 DÍAS LABORALES, ESTANDO LISTA LA 
INSCRIPCIÓN SE ENVÍA A LA INSTITUCIÓN  QUE SOLICITÓ Y 

TAMBIEN SE DEJA COPIA DE SU ORIGINAL PARA EL 
USUARIO

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

INSCRIPCIONES DE RESOLUCIONES 
SOBRE BIENES INMUEBLES

1. EL USUARIO SE ACERCA A VENTANILLA PROPORCIONA 
SUS DATOS: NOMBRES Y APELLIDOS; NÚMEROS DE 

TELÉFONO, CONVENCIONAL O MÓVIL; CORREO 
ELECTRÓNICO.- LUEGO LA FIRMA VERIFICANDO SUS 

DATOS 
2. RETIRA A LOS 5 DÍAS LABORALES, ESTANDO LISTA LA 

INSCRIPCIÓN SE ENVÍA A LA INSTITUCIÓN  QUE SOLICITÓ Y
TAMBIEN SE DEJA COPIA DE SU ORIGINAL PARA EL 

USUARIO

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

CERTIFICADOS DE AVALUOS “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

TRAMITES ADMINISTRATIVOS “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

CATASTRO DE ESCRITURAS “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Permisos de Construccion Permiso para poder construir en un solar vacio

Tramite para aprobacion de Permiso de contruccion deberan adjuntar los 
documentos solicitados en el formulario y incluir formulario de 

edificaciones INEC del año en curso y planos Electricos, Estructurales, 
Sanitarios y Electricos

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Normas de Edificacion Normas para poder Construir
Tramite para solicitud de Normas de Edificacion, debera incluir los 

documentos solicitados en el formulario màs el levantamiento del Terreno 
firmado por un profesional

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Inspecciòn Final
Certificado de habitabilidad, luego del permiso de 

construcciòn

Tramite de solicitud Inspecciòn Final, debera incluir los documentos 
solicitados en el formulario màs los planos aprobados para el premiso de 

construccion
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Permisos de Aumento Permiso para realizar aumentos de construccion
Tramite de Aumento debera el proyecto ser elaborado cumpliendo las 
normas de edificacion y adjuntando la documentacion detallada en el 

formulario
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Permisos de Obras menores Permisos para realizar piscinas, pèrgolas, cubiertas,jacuzzi
Tramite de Obra menor debera el proyecto ser elaborado cumpliendo las 

normas de edificacion y adjuntando la documentacion detallada en el 
formulario

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Certificados de Linea de Fàbrica certificaciòn de linderos y mesuras
Tramite de Certificado de Linea de Fabrica debera incluir todos los 

requisitos solicitados en el Formulario y se agendara inspeccion en sitio.
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Regimen de Propiedad Horizontal
Tramite de incoporaciòn al Règimen de Propiedad 

horizontal
Tramite de Propiedad Horizontal deberan incluir todos los requisitos 

solicitados en el formulario.
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Rectificaciòn de Propiedad Horizontal
Mediciòn para informe de rectificaciòn de Propiedad 

Horizontal
Tramite de Rectificacion de Propiedad Horizontal deberan incluir todos los 

requisitos solicitados en el formulario.
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Medición de Predios Mediciòn para informe de medición de predios
Tramite de Medicion de Predio debera incluir todos los requisitos 

solicitados en el Formulario y se agendara medicion en sitio.
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Permisos de cerramiento Permiso para contrucciòn de Cerramiento Perimetral
Tramite de Cerramiento debera incluir todos los requisitos solicitados en el 
formulario y especificaciones de materiales que utilizaran en el mismo para 

la respectiva aprobacion
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Permisos de Excavaciòn permiso para excavar
Tramite de Permiso de Excavacion deberan incluir todos los requisitos 

solicitados en el formulario con una poliza de garantia para dicha rotura de 
bien publico

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Compra de Excedente compra de excedente de solar
Tramite de Compra de Excedente debera incluir todos los requisitos 

solicitados en el formulario
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Aprobaciòn de Proyectos,Obras de 
infraestructura,reglamentos internos

Aprobaciòn proyecto final 
Tramite de Aprobacion de Proyecto debera incluir todos los requisitos 

solicitados en el formulario
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Cambio de responsabilidad Tècnica cambio de responsable tècnico de la obra
Tramite de Cambio de Responsabilidad debera incluir todos los requisitos 

solicitados en el formulario y la carta de desestimiento notariada del 
profesional saliente.

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Aprobaciòn de Anteproyectos Revisa y aprueba nuevos proyectos
Tramite de Aprobacion de Anteproyecto debera incluir todos los requisitos 

solicitados en el formulario
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Reforma de reglamentos internos revision y aprobacion de cambios en los reglamentos
Tramite de Reforma de Reglamento debera incluir todos los requisitos 

solicitados en el formulario
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTAIP

f) Se publicarán los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los trámites inherentes a su campo de acción

http://www.samborondon.gob.ec/pdf/LOTAIP2018/ADMINISTRATIVO/literal%20f2)%20FormularioSolicitudAccesoInformacionPublica.pdf
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Rediseño de Urbanizacion Revision y aprobaciòn de Rediseños de Urbanizacion
Tramite de Rediseño de Urbanizaciones debera incluir todos los requisitos 

solicitados en el formulario
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Permisos de antenas Radio base permiso para antenas
Tramite de Permiso de Antenas debera incluir todos los requisitos 

solicitados en el formulario
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Certificado de No afectaciòn certificado de no afectar
Tramite de Certificado de No Afectacion debera incluir todos los requisitos 

solicitados en el Formulario y se agendara inspeccion en sitio.
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Resellados de Planos
Revisiòn de cambio internos en planos presentados en el 

permiso de construcciòn
Tramite de Resellado de Planos debera incluir todos los requisitos 

solicitados en el formulario
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Fusiòn de Solares Fusiòn de Solares
Tramite de Fusion de Solares debera incluir todos los requisitos solicitados 

en el formulario
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

venta de solares
Venta de solares de conjuntos habitacionales y 

urbanizaciones
Tramite de Venta de Solares debera incluir todos los requisitos solicitados 

en el formulario
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

entrega definitiva
entrega definitiva de conjuntos habitacionales y 

urbanizaciones
Tramite de Entrega Definitiva debera incluir todos los requisitos solicitados 

en el formulario
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

entrega provisional
entrega provisional de conjuntos habitacionales y 

urbanizaciones
Tramite de Entrega Provisional debera incluir todos los requisitos solicitados 

en el formulario
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Divisiòn de Solares Divisiòn del Solar Según propuesta
Tramite de Division de Solares debera incluir todos los requisitos solicitados 

en el formulario
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Certificados de usos de suelo Certificado del uso de suelo solicitado
Tramite de Certificado de Uso de Suelo debera incluir todos los requisitos 

solicitados en el formulario
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Inscripción de Contrato de 
Arrendamientos

Registro de contratos de Arrendamiento celebrado entre 
personas naturales y/o jurídicas.

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Permiso de Alquiler de Coliseos, 
Estadio y otros Escenarios Municipales

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Uso de Piscina Municipal “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Exoneración  para Templo Religiosos o 
Institución de Beneficencia  Social o 

Educación
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Atencion Medica primaria- Area 
Medicina General

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Atencion Medica.- Area Pediatría “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Atencion Medica.- Area Cirugia Menor “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Atencion Medica.- Area Ginecologia “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Atencion Medica- Area de Terapia 
Fisica

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

terapias respiratorias “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Brigadas médicas domiciliarias en 
diferentes sectores de Samborondón

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Odontología “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Licencia de Turismo “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Exoneración por Tercera Edad “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Exoneración por Hipoteca “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Deduccion tributaria “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

 Exoneración por Discapacidad “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

 Exoneración  para Templo Religiosos 
o Instituciones de Beneficencia  Social 

o Educación sin fines de lucro, 
Entidades del estado

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Exoneración por Construcción “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

 Exoneración por Transferencia  de 
Dominio

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Devolución por Pago indebido o pago 
en exceso   de impuesto predial  

urbano o rural.
“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

 Prescripción  de titulos   de impuesto 
predial  urbano o rural.

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Exoneracion  a los impuestos  de 
espectaculos  Público

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Exoneracion  de patente y  1.5 por Mil 
Activos Totales

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

Exoneracion  de por Zona Agricola; 
descuento del 90% I.P.U 2017 
(Terremoto) y reliquidacion de 

impuestos y reavaluos de propiedad, 
res. Modificatoria, ALCABALAS, BAJA Y 

EMISION  T/C; Edif. Milenium

“No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario “No Aplica” debido a que este trámite no tiene formulario

30/09/2023
MENSUAL

DIRECCION ADMINISTRATIVA
DENISSE TAPIA ROMERO

dtapia@samborondon.gob.ec
043725080 / 043725081 / 043725082 EXT 102 
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HA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:
ODICIDAD DE ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:

mailto:dtapia@samborondon.gob.ec

	F1

